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L Altalinos kvetelmények és elvirasok

A szerz6dés targyét képezd feladat magas szinvonalon t6rténd ellétdsa, az ehhez sziikséges mi-

n6ségi munkaerd biztositasa, a helyi sajatossagok figyelembevételével.

A Megbizo részérdl alapvetd elvarasként fogalmazddik meg a berendezési targyak allaganak
hosszl tava megdrzése és a teriileten dolgozé munkatarsainak egészséges és j6 kornyezetet

biztositd tisztasag folyamatos biztositasa.

Az épiiletekben a kulturdlt, egységes megjelenés, a diszkrét, megfeleld koriiltekintéssel végzett,
a létesitményben dolgozok munkéjat nem zavaré munkavégzés az altalanos elvéaras takaritd
személyzetre vonatkozéan.

A létesitményben t6rténd munkavégzésre szervezett formaban kell érkezni. Munkavégzésre
100 %-os kipihent allapotban kételes a munkavallal6 érkezni. Alkoholos vagy més tudatmédo-
sit6 szerek alatti megjelenés azonnali kitiltassal jér. A munkateriletre csak a munkavégzéshez
sziikséges szerszdmokat, anyagokat, illetve személyi hasznélatu targyakat, sajat célra szolgald
élelmiszert lehet bevinni. A Iétesitménybe vald be- és kiléptetéskor az objektum védelmét ell4td

orszolgalat a személyeket a naluk 1évd csomagokat, targyakat a szilkséges mértékben ellendrzi.

Az Megbizott a munkavégzés soran kételes betartani az érvényben 16v6 munkavédelmi és tliz-
védelmi eldirasokat, valamint a vonatkozé szakmai eléirasokat. Ezek megszegése miatt kelet-

kez6 kéreseményekkel kapcsolatos minden nemti felelésség a Megbizottat terheli.

A takaritasi feladat végzése soran észlelt miiszaki problémakat ({ivegtorés, kiégett izz6, ajtozar
problémék, vizesblokkokban vizfolyas, csaptelep, WC-tartély, piszodr, mosdo stb. meghibaso-
dasai), a folyosokon I€vo idegen tirgyakat (papirdoboz, wjsagkéteg, stb.), a kozforgalmi helyi-
ségekben talalt targyakat a Megbizé képviseldje felé jelezni kell. A napi takaritas soran esetle-
gesen észlelt problémaékat, a takaritasi munka sordn, a takarité személyzet altal okozott karokat
irasos forméban a Megbizé képvisel6jének 4t kell adni. Ha sor keriilne a helyiségekben elhe-

lyezett irodatechnikai eszkozdk véletlenszerti elallitaséra, csatlakozok kihvizasdra— az okozott



technikai hiba elharitisa nélkiil — a Megbizo képvisel6jét értesiteni kell. Napkdzben, az ligye-
letes és feliigyelet melletti takaritds soran észlelt problémakat haladéktalanul kozdlni kell a
Megbiz6 képviseldjével.

Az elhelyezett szamitdstechnikai berendezések, nyomtatok és egyéb irodai gépek takaritdsa.

Szamitdégép és TV monitorok portalanitdsa.

Abhol erre kiilén nincs utalés ott a hulladékgyijtok, tarolok és a hulladék létesitményen beliili
mozgatasa, szallitdsa a Megbizott feladata. A helyiségekbe keriil6 szemétkosarak biztositisa a
Megbizé feladata. A Megbizott feladata a helyiségek tarol6ibdl a napi, illetve id6szakos taka-
ritassal kikertil6 kommunélis, szelektiven gyiijtétt, veszélyes és egyéb hulladék elkiilonitve, a
kijeldlt telephelyi gytiijtéhelyekre (,,D” épiilet f5ldszint) térténd szallitisa. A Megbizott feladata
a hulladék gytjtéhelyen valo kezelése, kozszolgaltatoval vagy egyéb mas engedéllyel rendel-

kez6 Vallalkozoval t6rténd elszallittatis koordinalasa.

Amennyiben a Megbizo ellendrzésre jogosul képviselSje takaritasi hidnyossigokat 4llapit meg,
abban az esetben azt a Vallalkozo kételes potolni.

A rendelkezésre allasi id, napi takaritis esetén 3 6ra, az iddszakos takaritési hiAnyossdganak
pétlasara 5 ora.

Hetente egy alkalommal a Megrendel6 és a Vallalkoz6 képvisel6je egyiittes bejarassal szemle

keretében ellendrizze a takaritast. Melyrd]l mindkét fél ltal j6vahagyott jegyzSkonyv késziil.

A takaritasi feladatok végrehajtisahoz a tisztitoszereket és eszkdzoket, valamint a helységek
hasznalataval dsszefliggd anyagokat (tisztito-, fertétlenit6-, takaritészerek, szivacs, papirtsrld,
hajtogatott késtorldé, WC papir, kéztorl, kézmosdszerek, mosogatdszerek, mosészer, Gblitd,
fertétlenitdszerek, légfrissiték, WC illatositok, hulladékzsak, szennyes textil gyiijtésére szol-
galo zsakok, stb.) a Megbizott folyamatosan biztositja 250 f6s 1étszam figyelembevételével.

IL Megbizott részletes feladatai épiileten beliil

IRODAK, TARGYALOK
(hétfotél-péntekig 17 oratol)
heti 5 alkalommal

Naponta, illetve sziikség szerint elvégzend feladatok




szemetes kosarak kilirftése, a szemetes zsakok cseréje (a kiilon tarolandé PET palack, pa-
pir- és kartonhulladék elkiilonitésével),

az alaptertilet teljes felporszivozasa és felmosasa,

padloszOnyegek felporszivozasa,

butorok és nyitott polcok portalanitisa, sziikség szerinti nedves letorlése,
targyaloasztalok feltileteinek tisztitasa, elvalaszto tivegfeliiletek tisztitisa,

ujjnyomok eltavolitasa,

az ajtok, iivegek, ablakparkanyok, fém (Inox) feliiletek 4ttSriése, ujjnyomok eltavolitasa,
irodékon beliili mosdok kistrolasa, tiikrok attoriése,

hulladékok gytijtéhelyre szallitisa,

Az lizemeltetés sordn felmeriil6, de most még elére nem lathatd, egyéb feladatok. Termé-

szetesen a vallalkozé képvisel6jével egyeztetve.

Hetente elvégzendd feladatok

almennyezet portalanitasa, pokhalé eltavolitasa,

falak, oszlopok portalanitésa,

képek, parkanyok, fiitdtestek letorlése,

fém lampék tisztitasa, dpolasa,

ajtokilincsek, villanykapcsolok és azok kdrnyéke tisztitasa,
ajtok, labazatok, szegélyek letorlése,

padléfeliilet apolasa,

tlizbiztonsagi felszerelések attorlése

csempefeliiletek fert6tlenitése, a szekrénybelst sziikség szerinti 4ttorlése nedves ruhaval.

Havonta elvégzendd feladatok

Fut6testek lemoséasa.

Félévente elvégzendd feladatok

kiilsd tivegfeliiletek mosésa, (A és C épiilet feliilvilagitok, C épiilet Uvegdoboz tetd is)
homlokzatok mosésa
kiils6 arnyékolo szerkezetek mosasa

szOnyegpadlok takaritisa szdraz technoldogigval

FURDOK, MOSDOK, WC-K, OLTOZOK
(hétfotél-péntekig 17 6ratol)

heti 5 alkalommal



Naponta, illetve sziikség szerint elvégzendd feladatok

e Szemetes edények Kkiiiritése, fertétlenitd ki - és letoriése, szemetes zsak sziikség szerinti
cseréje.

* Mosdokagylo €s a koriilstte 1év6 csempe, valamint a csaptelep, piperepolc, tiikér fertétle-
nit6 lemosésa.

e Csempék, moshat6 falfeliiletek napi szennyezédésének eltavolitasa fert6tlenitd tisztitassal
teljes magassagig.

* Ablakk6zdk, villanykapcsolok, berendezési és felszerelési targyak fert6tlenitd tisztitasa.

e A padozat fertétlenitd felmosésa napi 1 alkalommal és sziikség szerint.

e Ajtokilincs és a koriildtte 1évo feliilet fertétlenité lemosasa napi 1 alkalommal.

e Zuhanytélca, fiirdokad fertdtlenit6 lemosésa.

o WC csésze, liloke, oblitétartaly lehiizoja vagy gombja, piszoar fertdtlenits tisztitisa na-
ponta 1 alkalommal és sziikség szerint.

¢ Az iizemeltetés sordn felmeriild, de még most elére nem lithatd, egyéb feladatok. Termé-

szetesen a vallalkozo képvisel6jével egyeztetve.

Hetente elvégzendd feladatok

e Ajtok teljes feliiletének fert6tlenitd tisztitasa.
e  WC csész€k, mosdokagylok, zuhanytalcak, csempézett feliiletek vizkémentesitése.

Havonta elvégzend6 feladatok

e Ftétestek lemosasa.

o Csbvek és 1,8 m feletti berendezési €s felszerelési targyak fertdtlenitd tisztitasa, pokhald
eltavolitasa. Zuhanyfiiggonyok, kabinok lemosésa.

Félévente elvégzendd feladatok

e Ablakok tisztitasa.

Az adott helyiségekben heti ,, TAKARITASI LAP (NAPLO)” kihelyezése, melynek tartalmaz-
nia kell naponta: datum, a takarité személy nevét, ajanlatkérd altal kijelolt ellen6rzé személy

nevét, megjegyzéEs rovatot.

KOZLEKEDOK, FOLYOSOK, LATOGATOI TEREK, ATRIUMOK
(hétfétdl-péntekig 17 oratél)

heti 5 alkalommal



Naponta elvégzend6 feladatok

o Szemetes edények kiliritése, szemetes zsdk cseréje sziikség szerint.

e Berendezési és felszerelési targyak, biitorok letorlése, a moshaté felilletekrdl a napi szeny-
nyez0dés eltavolitasa.

e Ablakkdzok kitbrlése, ablakparkanyok tisztitisa.

e Az ajtdkilincsek és a kilincs koriili feliiletek fert6tlenitdszeres lemosasa.

* A padozat tisztitoszeres tisztitdsa napi 1 alkalommal, illetve sziikség szerint géppel, vagy
kéziverdvel.

e Labtorlok tisztitasa.

e Az iizemeltetés soran folmeriild, de még most el6re nem lathatd, egyéb feladatok. Termé-
szetesen a vallalkozé képviseljével egyeztetve.

Hetente elvégzend6 feladatok

e Folyoso6hoz tartozé ajtok teljes feliiletének tisztitasa, fertdtlenitd lemosésa.
e Fitbtestek lemosasa.

Havonta elvégzend6 feladatok

e Pokhalozas.
e Mennyezeti lampak portalanitasa.

Negvedévente elvégzendd feladatok

o Fobejarati tivegfalak, tivegfeliiletek tisztitasa. ,,C épiilet als6 részén elhelyezkedd kiilsé
tivegfelilletek és lamelldk (zsaluzidk) tisztitasat 2,5-3 méter magassagig (cca. 400 m?)
e Ablakok tisztitdsa atriumoknal is.

Félévente elvégzend( feladatok

e Belsd nagy iivegfeliiletek tisztitasa alpin technik4val.

¢ Konferenciaterem-Agy, koriili és feletti tivegtetd tisztitasa, tartdelemek portalanitasa al-
pin technikaval.

¢ Konferenciaterem-Agy kiils6 fém feliiletének takaritisa alpin technik4val

LEPCSOK, LEPCSOHAZAK
(hétfétol-péntekig 17 6ratol)
heti 5 alkalommal

Naponta elvégzendd feladatok

e Lépcsdk, pihendk, padlofeliiletek seprése, vegyszeres felmosdsa napi 1 alkalommal, illetve

sziikség szerint.



e Lépcsdkorlat kapaszkoddjanak letdrlése, ujjlenyomatok eltiintetése.

e Lépcsokorlat racsozatanak, tivegfeliiletének tisztitdsa sziikség szerint.

Hetente elvégzend6 feladatok

e Lépcsdk, pihendk, padléfeliiletek fertStlenitése 1 alkalommal, illetve sziikség szerint.
e Ablakk&zok fert6tlenit6 tisztitdsa.

e Lépcsokorlat racsozatanak, livegfeliiletének tisztitasa.

Havonta elvégzend6 feladatok

e Moshat6 falfeliiletek fertStlenit tisztitisa teljes magassagban.

* 1,8 m feletti feliileten is a berendezési és felszerelési targyak letorlése, pokhalozas.
e Ablakkozok, ablakparkany tisztitdsa 1,8 m magassag felett is.

Negyedévente elvégzendé feladatok

e Ablakok tisztitasa.

TEAKONYHAK
(hétf6t6l-péntekig 17 6ritél)
heti 5 alkalommal

Naponta elvégzendd feladatok

o A szekrények kiils6 feliiletének takaritasa.

* A szemetes edény kiiiritése, illetve sziikség szerint a miianyagzsak cseréje.
e A padozat felseprése, felmosasa.

¢ A mosogatdé medence és kdrnyéke fert6tlenitd tisztitasa.

e A mosatlan edények, poharak, csészék elmosogatasa.

Hetente elvégzendd feladatok

¢ A szemetes edény kiils6-bels6 feliiletének fertStlenitése.
e A teljes csempefeliilet fertdtlenitGszeres lemosasa.

e Csurgato talcak vizkOmentesitése.

e Mikrohullam siitk tisztitasa kiviil-beliil.

Félévente elvégzendd feladatok

o Ablakok tisztitdsa.

* A Kkiiiritett hiitészekrények leolvasztasa, fert6tlenit lemosasa kiviil-beliil, sziikség szerint.



Az adott helyiségekben heti , TAKARITASI LAP (NAPLO) ” kihelyezése, melynek tartal-
maznia kell naponta: d4tum, a takarit6 személy nevét, ajanlatkérd altal kijelolt ellenérzd sze-

mély nevét, megjegyzés rovatot.

RAKTARAK, TAROLOK
(hétfotol-péntekig 17 6ratol)
hetente egy alkalommal, illetve sziikség szerint — azonos idépontban

Elvégzendo feladatok

e A kijel6lt raktarak seprése, felmosdsa.
e A szemetes edények Kkiliritése.

e Szemetes zsakok cseréje.

Evente elvégzendd feladatok
Ablakok tisztitdsa

GEPESZETI TEREK

havonta egy alkalommal, illetve sziikség szerint takaritisa (gépész feliigyelettel)

e A kijelolt terek seprése, felmosasa.

Ugyeleti takarités:
A, B, C, D és E épiilet ligyeleti takaritasara 6sszesen min. 3 6
Olyan hibaelhéritési takaritasi tevékenység, melyre azon esetekben van sziikség, amikor elére
lathat6 vagy vératlan események a kivant tisztasagi szint visszaallitisa a cél. Ezen esetekben a
hiba okénak megismerése utdn a hibaelharitast legcélszeriibb technikak igénybevételével kell
megkezdeni. A rendkiviili takaritas célja az adott terillet tisztasdganak mieldbbi visszaallitsa,
a helyiség vagy az eszkoz tisztasagi szempontb6l torténé hasznalhatéva tétele (pl.: kismlott
vagy led6lt dolgok, felborult virdgeserép utani takaritas, bedzas stb.) :

e targyalGtermek targyalds kozotti teljes takaritdsa, asztalok letdrlése, portalanitsa, sze-

mét elvitele;

e afObejaratnél padl6 folyamatos takaritdsa,

e kiskonyhdk eseti takaritasa;

e eclzart helyiség takaritisa igény szerint

o lépcsbhazak, liftek, folyosok, kdzlekeddk elbterek felmosasa igény szerint

e szekrény, hitdszekrény kimos4s;



» szocidlis helyiségekben papir- és szappanadagolok feltSltése (elemmel is).
e minden egyéb olyan feladat, amely takaritissal kapcsolatos.

e ¢rintett terliletek csUszasmentesitése

RENDKIiVULI NAGYTAKARITAS
(hétvégén, évente két alkalommal.)

Fentiekben felsorolt félévente illetve évente elvégzendd feladatok.

Megbizott részletes feladatai épiileten kiviil, sziikség szerinti rendszerességgel
e Kiiltéri szemetesek, hamutartok iiritése, szemeteszsakok cseréje (a t6 koriil is) hetente
e Udvari butorok (padok) takaritisa hetente
* Kiilsé iivegfeliiletek, és &myékolok takaritisa fél évente alpin technolégisval

¢ Kiils6 homlokzati panelek takaritasa évente alpin technol6gi4val (kivéve A ép.)

III. A takaritand¢ épiiletek f6bb paraméterei:

Ot épiilt: A, B, C,D, E

Bels6 normal napi takaritand6 feliiletek (irodék, termek, folyosok, 1épcséhézak, vizes blokkok
stb.): 11822 m2, ebbdl vizes blokk: 1200 m2;

Havi vagy eseti takaritando terek (gépészeti terek, bruttd): 7335 m2

Uvegdoboz és iivegfalak beliil (alpintechnika): 1937 m2.

Konferencia terem kiilsé lemez feliiletének takaritasa évente min. 2x, vagy sziikség szerint (al-
pintechnika): 900 m2

Kiilso tiveg feliiletek (alpintechnika): 5370 m2;

Kiilsé arnyékolok (alpintechnika): 1410 m2;

Kiils6 és belso tivegfeliileteket, arnyékolokat évente minimum 2x kell takaritani, vagy sziikség
szerint.

Kiilsé homlokzati panel (alpintechnika): 5820 m2, évi 1x kell takaritani.(kivéve A és D ép.)
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